
ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

осуществляемых государственным учреждением образования  

«Фариновская средняя школа Полоцкого района»  

по заявлениям граждан 
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ФИО ответственного работника  

(лица его замещающего)  

и № кабинета, режим работы 

№
№

 к
о

н
т
а

к
т
н

о
г
о

 т
е
л

еф
о

н
а

 

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки 

Организация 

по месту 

работы, 

службы 

- Бесплатно 

5 дней со 

дня 

обращения 

Бессрочно 

Зуева Светлана Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина Михайловна, зам. директора 

по УР (кабинет зам. директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 

4
3
 0

1
 2

1
 

4
3
-3

2
-9

8
 

2.2. Выдача справки о месте работы, службы, занимаемой должности 

Организация 

по месту 

работы, 

службы 

- Бесплатно  

5 дней со 

дня 

обращения 

Бессрочно  

Зуева Светлана Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина Михайловна, зам. директора 

по УР (кабинет зам. директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 

4
3
 0

1
 2

1
 

4
3

-3
2
-9

8
 

2.3. Выдача справки о периоде работе, службы 

Организация 

по месту 

работы, 

службы 

- Бесплатно  

5 дней со 

дня 

обращения 

Бессрочно  

Зуева Светлана Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина Михайловна, зам. директора 

по УР (кабинет зам. директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 

4
3
 0

1
 2

1
 

4
3

-3
2
-9

8
 

2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте 

3 лет и прекращении выплаты пособия 

Организация 

по месту 

работы, 

службы 

- Бесплатно  

5 дней со 

дня 

обращения 

Бессрочно  

Зуева Светлана Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина Михайловна, зам. директора 

по УР (кабинет зам. директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 

4
3

 0
1
 2

1
 

4
3

-3
2
-9

8
 

2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет 

Организация 

по месту 

работы, 

службы 

- Бесплатно  

5 дней со 

дня 

обращения 

Бессрочно  

Зуева Светлана Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина Михайловна, зам. директора 

по УР (кабинет зам. директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 

4
3
 0

1
 2

1
 

4
3

-3
2
-9

8
 

 





ный и 

распорядител

ьный орган (в 

случае 

ликвидации 

организации, 

прекращения 

деятельности 

индивидуаль

ного 

предпринима

теля) 

выданный 

документ 

 

Свидетельст

во о 

перемене 

имени 

 

Документ, 

подтвержда

ющий 

внесение 

платы 

величины – за 

дубликат иного 

документа об 

образовании (для 

граждан Республики 

Беларусь) 

 

1 базовая величина 
– за дубликат иного 

документа об 

образовании (для 

иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства) 

 

Бесплатно – 

дубликат 

приложения к 

документу об 

образовании, 

дубликат документа 

об обучении 

сведений 

от других 

государс

твенных 

органов, 

иных 

организа

ций – 30 

дней) 

6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием иных необходимых 

сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующая образовательные 

программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым 

в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность) 

Учреждение 

образования, 

организация, 

реализующая 

организация, 

индивидуаль

ный 

предпринима

тель, 

которым в 

соответствии 

с 

законодатель

ством 

предоставлен

о право 

осуществлять 

образователь

ную 

деятельность 

Заявление Бесплатно 

В день 

обращен

ия 

С 1 сентября 

либо с даты 

подачи 

заявления (в 

случае 

подачи 

заявления 

после 1 

сентября) по 

31 августа – 

для 

обучающихся

, получающих 

общее 

среднее, 

специальное 

образование 

 

6 месяцев – 

для иных 

обучающихся 

Зуева Светлана 

Петровна, директор 

(кабинет директора) 

Бурец Галина 

Михайловна, зам. 

директора по УР 

(кабинет зам. 

директора по УР) 

08.00-13.00, 14.00-16.00 
4
3
 0

1
 2

1
 

4
3
-3

2
-9

8
 

 


